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Anleitung zur Vereinsadministration
Clubdesk

Zugang zu Clubdesk und Mitgliederbereich (interne Website):

Uber die Einstiegsseite Clubdesk:
https://www.clubdesk.ch/de/startseite.html

DE | FR|IT

| (= | LOGIN  Menll =

0616833090

98 cLuBDEsk

Online-Yereinssoftware i
# VEREINS-ADMINISTRATION

# VEREINS-KALENDER

lhre Vereinsdaten
perfekt verwaltet.

" i KOSTENLOS TESTEN

So funktioniert

ClubDesk Video
anschauen >

Auf der Clubdesk-Front-Seite mit Maus auf «Login» fahren und wahlen:
«Vereins-Administration» oder «Vereins-Kalender»

Links:
Clubdesk Vereinsadministration:
https://app.clubdesk.com/clubdesk/start

98 cLuspEsk

Bitte anmelden

Benutzername |

Passwort [ |

H P Zur Suche Text hier eingeben t O @Ee9vwmBE ¢ &=
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Clubdesk Kalender
https://calendar.clubdesk.com/clubdesk/calendar

<@

f Gmal  » Voulube 4 Maps @8 Nachrichien B3 Obersczen @ NetScalerGateway # Downioads

[ ]| Mein Vereins-Kalender
=

Bitte anmelden

Banutzamsnms
Passwor

H £ Zur Suche Text hier eingeben

Interne Website Mitgliederbereich:
https://ets-ecz.clubdesk.com/

8 Nachrichtan 83 Obersewen @) NewScalerGateway $ Downloads

Mitgliederbereich

(Anme\dung Sektion ET und SYS ECZ)

Willkommen in der Clubverwaltung
H P zursuche Text hier eingeben H @9 mE s & =

Auf dieser Seite auf «Login» gehen. Es 6ffnet sich die Anmeldeseite:
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Sektion ET und SYS ECZ - Mitgliederbereich

Bitte anmelden

Haben Sie noch keinen Zugang zum
internen Bereich?

Nutzen Sie die Vorteile und fordern Sie jetzt Zugang an! Im internen
Bereich stellen wir Informationen nur fur Mitglieder zur Verflgung:

= Terminlisten mit An- und Abmeldung
Anmelden = Dokumente

ssen  Passwert andern

Zugang anfordern  F

H J Zur suche Text hier eingeben
Login:
Fiir jedes Clubmitglied besteht ein Login fir alle Bereiche:

Benutzername: vorname.nachname@ets-ecz.clubdesk.com
Dies ist gleichzeitig die Clubdesk E-Mail-Adresse, welche zur Original-Mail-Adresse

weiterleitet, sodass eigentlich bei den Korrespondenzen liber Clubdesk die eigene E-Mail-
Adresse nicht direkt benétigt wird. Jedes Mitglied ist Giber die Clubdesk-Adresse erreichbar,

solange seine dem Verein urspringlich gemeldete E-Mail-Adresse giiltig ist.

Passwort: Das Passwort kann selbstandig erstellt werden, wenn die Vereinsadministration

oder der Mitgliederbereich zum ersten Mal aufgesucht wird.

«Zugang anfordern» wahlen. Es 6ffnet sich eine neue Seite

€« 2 C o
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Sektion ET und SYS ECZ - Mitgliederbereich ( Login ) =Meni

Meine Login Informationen

Bitte geben Sie Inre persanliche E-Mail-Adresse ein, die Sie Ihrem Verein angegeben haben
(2 8. felix:muster@gmail.com). Wir werden Ihnen umgehend Ihre Login Informationen an
diese E-Mail-Adresse schicken.:

Sichert

Bitte geben Sie nebenstehenden Sicherheitscode in obiges Feld ein.
Abschicken
s

ﬂ P zur suche Text hier eingeben

Bitte hier die personliche E-Mail-Adresse eingeben, die dem ECZ Sektion ET und SYS

angegeben wurde (z.B. felix.muster@gmail.com). Es wird umgehend ein Mail zugestellt:

Sektion ET und SYS ECZ — Anleitung Clubdesk
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Herzlich Willkommen bei ClubDesk!

Bitte bestatigen Sie Ihre Anmeldung durch einen Klick auf folgenden Link:
https://app.clubdesk.com/clubdesk/start?confirmationKey=...

Sie kénnen nun alle Sektion Eistanz und Synchronized Skating Eislauf-Club Ziirich Vereinsdaten unter
https://app.clubdesk.com verwalten (bitte bestatigen Sie aber zuerst lhre Anmeldung mit obigem Link)!
Verwenden Sie die folgende Benutzer-Id, um sich bei ClubDesk anzumelden:
test.muster@ets-ecz.clubdesk.com

lhre personliche Vereins-E-Mail-Adresse:

Sie verfuigen nun lber eine persénliche Vereins-E-Mail-Adresse. Diese lautet test.muster@ets-
ecz.clubdesk.com. Alle E-Mails an diese Vereins-Adresse werden automatisch an lhre normale E-Mail-Adresse
weitergeleitet.

Video-Tutorials, Online-Hilfe und Forum:

Schauen Sie sich unbedingt die Video-Tutorials (https://help.clubdesk.com/#introduction) an oder werfen Sie
einen Blick in die Online-Hilfe (https://help.clubdesk.com/#help). Bei spezifischen Fragen lohnt sich auch ein
Besuch im ClubDesk Forum (https://forum.clubdesk.com).

Mit freundlichen GriiRen
lhr ClubDesk-Team

Mit den per Mail zugestellten Daten und dem selber generierten Passwort zurlick gehen zur
Login-Seite und sich anmelden.

Danach kann jedes Mitglied Gber Clubdesk folgedne Tatigkeiten erledigen:

* Nachrichten auf dem Schwarzen Brett lesen

* Die Mitglieder-Daten einsehen gemass Gruppenzugehdorigkeiten

e Alle Daten von Trainings und weiterer Anldsse im Terminkalender ansehen
e Dokumente abrufen (Word, PDF etc.)

e E-Mails versenden an andere Mitglieder in der Gruppe

Zudem finden die Mitglieder wichtige Informationen im Mitgliederbereich (interne Website):

* Anmeldeformular fiir Neumitglieder: https://ets-ecz.clubdesk.com/anmeldeformular

* Einfaches Kontaktformular

» Formular fiir Bekanntgabe von Anderungen von Personalien und Kontaktdaten:
https://ets-ecz.clubdesk.com/aenderung mitglied

» Formular fiir Bekanntgabe von Mutationen wie z.B. Austritt, Ubertritt in andere
Sparte oder zu Passiv/Aktiv etc.:
https://ets-ecz.clubdesk.com/mutation

e Anleitung und Links zur Benutzung von Clubdesk

Kontaktadresse fiir Fragen und Probleme rund um Clubdesk: clubdesk@ets.ecz.ch

28. August 2021, Wolfgang Stummer
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